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CAPIiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 1.2
OBJETO

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
prestacdo de servicos de mudancas internas no Instituto Superior Técnico, campus da
Alameda, em Lisboa, conforme indicado nas especificacdes técnicas do presente
caderno de encargos.

CLAUSULA 2.2
IDENTIFICACAO E ENDERECO DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. A entidade adjudicante é o Instituto Superior Técnico, adiante designado por IST.

2. As comunicac¢fes dos interessados/concorrentes no ambito do presente procedimento
devem ser enviadas através da plataforma eletrénica: www.acingov.pt

3. Sem prejuizo da obrigatoriedade do disposto no ponto anterior podem os
interessados/concorrentes contactar para 0s seguintes enderecos:

MORADA: Av. Rovisco Pais, n.° 1

Nucleo de Gestdo e Acompanhamento de Contratos
Pavilhao Civil, Piso 3, Sala 5.04

1049-001 Lisboa

TELEFONE: 218 417 305

E-MAIL: ngac@tecnico.ulisboa.pt

MARCACAO DAS
VISITAS AO LOCAL DOS

nsg@tecnico.ulisboa.pt

TRABALHOS
PLATAFORMA Www.acingov.pt
ELETRONICA:
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CLAUSULA 3.2
ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisé@o de contratar foi tomada pelo Vice-Presidente para as Ligagbes Empresariais e
Operacdes do Instituto Superior Técnico, Professor Pedro Amaral, o qual tem a
Delegacdo de Competéncias nos termos do Despacho do Despacho n.° 15107/2020,
datado de 29 de abiril, e Despacho n.° 11696/2020 de 25 de novembro de 2020.

CLAUSULA 4.2
CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo érgao competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. O presente Caderno de Encargos;
d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai séo indicados, de acordo com o
disposto no n.° 5, do art.® 96.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no art.° 99.° do (CCP) e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

CLAUSULAB.2
PRECO BASE E RESPETIVA FUNDAMENTACAO

1. O preco base para presente procedimento, para uma duragdo maxima de 36 meses, é
de 30.000,00€ (trinta mil euros), ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado.

2. Sao considerados precos base unitarios para cada item colocado a concurso neste
procedimento, com a designacao de “valor referéncia” conforme referido no convite.
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3. Para efeitos do disposto no n.° 3 do artigo 47.° do CCP, o valor do preco base foi
fixado em funcdo dos custos médios unitérios, resultantes de procedimentos anteriores.

CLAUSULA 6.2
GESTOR DO CONTRATO

Nos termos do art.° 290.°-A do CCP, a entidade adjudicante designa como gestor de
contrato a Dr.2 Sandra Oliveira, com fun¢éo de o acompanha permanentemente.

CapiTULO Il
OBRIGACOES CONTRATUAIS
SECCAO |
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO
SUBSECCAO |
DisPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 7.2
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO

Sem prejuizo de outras obrigag8es previstas na legislacao aplicavel, no presente caderno
de encargos ou das clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:

1. Cumprir a execucdo de todas as prestagfes objeto do contrato, durante o prazo
contratual de 12 (doze) meses, apés a adjudicacao.

2. Cumprir os trabalhos que se encontram definidos quanto a sua espécie nas clausulas
técnicas especiais.

3. Inteirar-se do local da prestacéo de servicos e junto do Nucleo de Servigos Gerais, do
volume e natureza dos trabalhos a executar, ndo sendo atendidas quaisquer
reclamacgdes baseadas no desconhecimento e na falta de previsdo dos mesmos.

4. Executar todos os trabalhos de harmonia com os regulamentos e normas em vigor no
presente caderno de encargos, cumprindo todas as instruc6es dadas pelo Nucleo de
Servicos Gerais.
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. Executar todos os trabalhos acessorios que, expressa ou explicitamente sejam
exigidos, para atingir o objetivo da prestacdo de servicos, cumprindo as instrucdes
que, para tal fim, lhe sejam dadas pelo Nucleo de Servicos Gerais.

. Quaisquer danos resultantes de trabalhos em curso, acidentes naturais ou atos de
vandalismo, aos quais o adjudicatario € alheio, e que por si sejam detetados, deverdo
ser comunicados ao Nucleo de Servigos Gerais, devendo fazer prova da sua néo
responsabilidade. A responsabilidade proveniente de acidentes de trabalho pertence
exclusivamente ao adjudicatéario.

. Obrigagdo de designar um representante que serd o elemento de didlogo com o
Nucleo de Servicos Gerais relativamente a assuntos técnicos da prestacdo de
servicos. Sempre que haja substituicdo temporaria ou definitiva do representante, deve
ser dada ao Nucleo de Servicos Gerais a identificacdo do substituto. De igual modo, o
Nucleo de Servigos Gerais indicara um elemento representante.

. Devera todo o pessoal envolvido, estar devidamente identificado e fardado por conta
do adjudicatario.

. O adjudicatério fica ainda obrigado a recorrer a todos 0os meios humanos, e materiais,
necessarios a perfeita e completa execucéo das tarefas e obrigacdes a seu cargo.

10. Obrigacéo de cumprir com a legislacdo em vigor e demais legislacdo que, entretanto,

venha a ser publicada no ambito do objeto do contrato.

CLAUSULA 8.2
PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E RESPETIVA RENOVACAO

. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, a prestacao de servigos tera inicio apos
a celebracéo do contrato.

2. A prestacdo de servicos tera a duracao de doze meses, sem prejuizo do disposto no

namero seguinte.

. O contrato pode ser prorrogado por periodos sucessivos de um ano, até ao maximo de
duas prorrogagoes.

. O contrato considera-se prorrogado, salvo imposicdo legal ou regulamentar em
contrério, por periodos sucessivos de um ano até ao maximo de duas prorrogagoes,
se nao for denunciado por qualquer das partes, por carta com aviso de rece¢cdo, com a
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, em relacdo ao termo do prazo inicial ou da
sua renovacao.
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CLAUSULA 9.2
LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

O servico objeto do contrato devera ser prestado nas instalagdes do IST, sitas no campus
da Alameda, Av. Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa.

CLAUSULA 10.2
DIREITO DE ACESSO AS INSTALACOES DO INSTITUTO SUPERIOR TECNICO

1. A entidade adjudicataria devera manter informado o IST sobre a identidade de todos
os seus funcionarios adstritos a execugdo do presente contrato, bem como solicitar
autorizacdo de acesso de viaturas, estritamente necessérias a deslocagdo das
equipas e materiais necessarios.

2. A alteracdo de quaisquer elementos que constituem as equipas de intervengdo do
adjudicatario devera ser comunicada ao IST com uma antecedéncia minima de 72h. A
referida comunicagcdo devera ser instruida com toda a documentagdo necessaria a
comprovacao das devidas habilitagcbes dos elementos em causa para a realizacdo dos
trabalhos.

3. O acesso aos espacos alvo de intervencéo, para desenvolvimento dos trabalhos
enquadrados no contexto do presente contrato, ser4 concedido pelo IST ao
adjudicatario de forma progressiva e de acordo com o estipulado.

CLAUSULA 11.2
DEVERES GERAIS

O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos trabalhos
realizados para o IST em execug¢do do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes do
prestador de servicos e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de
servigcos, nos termos do CCP e demais legisla¢des aplicaveis.

SECCAO I
DEVER DE SIGILO

CLAUSULA 12.2
OBJETO DO DEVER DO SIGILO

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Superior Técnico, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou sem relacdo com a execuc¢éo do contrato.
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2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta ou exclusivamente a execu¢ao do contrato

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de
servigcos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido das autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

CLAUSULA 13.2
PRAZO DO DEVER DE SIGILO

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo do cumprimento ou
cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a prote¢céo de segredos comerciais
ou de credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

SEcCAO I
OBRIGACOES DO INSTITUTO SUPERIOR TECNICO

CLAUSULA 14.2
PRECO CONTRATUAL

1. O Instituto Superior Técnico contrata os referidos servicos na modalidade de NAO
PROGRAMADO.

2. Pela prestagéo dos servi¢os objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigac¢des constantes do presente caderno de encargos, o IST pagara ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.

3. No final do periodo contratual, o IST s6 sera responsavel pelo pagamento dos
servicos efetivamente solicitados, os quais poderdo ter um valor global igual ou
inferior ao valor maximo contratado para a vigéncia do contrato. Nao existe
obrigacéo, por parte do IST, de pagar servicos ndo prestados.

9/18 Consulta Prévia N° 05/NGAC/2021
Caderno de Encargos — Clausulas Gerais e Especificacbes Técnicas
Nucleo de Gestdo e Acompanhamento de Contratos Area de Apoio Geral Direcéo de Operacfes




INSTITUTO SUPERIOR TECNICO
NUCLEO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS

CONSULTA PREVIA
N.° 05/NGAC/2021

PRESTACAO DE SERVICOS DE MUDANCAS INTERNAS NO

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO, CAMPUS DA ALAMEDA, EM LISBOA

CLAUSULA 15.2
CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pelo Instituto Superior Técnico, nos termos da clausula quinta do
presente caderno de encargos, devem ser pagas no prazo de 60 dias ap0s a rececao

pelo Instituto Superior Técnico de cada fatura, as quais s6 podem ser emitidas apés o
vencimento das respetivas obrigagodes.

2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacéo considera-se vencida com a execugao
dos servicos a desenvolver pelo adjudicatario ao abrigo do contrato.

3. A faturagdo deve conter, entre outros, os seguintes dados:

a. Instituto Superior Técnico — Nucleo de Gestdo e Acompanhamento de
Contratos/ NIF/ data de emisséo;

b. N.°de contrato;
c. Informacéo sobre o tipo de servigos prestados:

i. identificag&@o do tipo de servicos prestados com a referéncia ao
respetivo codigo;

ii. descricdo dos servicos e respetivos precos;
ii. valor global da fatura.

4. Nas condicfes de pagamento a apresentar pelo adjudicatario ndo podem ser propostos
adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

5. Em caso de discordancia por parte do Instituto Superior Técnico, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar o0s esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de novas faturas corrigidas.

CAPITULO IV
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

CLAUSULA 16.2
PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o IST, pode exigir do
adjudicatario o pagamento de penas pecuniarias, de montante a fixar em funcédo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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a. A ndo comparéncia de agentes especializados do prestador de servico em
qualquer local de trabalhos ou fora dele para o qual estava prevista a sua
presenca, por razdes nao atendiveis pelo Instituto Superior Técnico, sera
passivel de aplicacdo de multa no valor de 1% do valor do contrato, por cada
ato em que esta situagao ocorrer;

b. A apresentacdo ndo atempada dos relatérios solicitados ou falta dos registos
exigidos, o ndo cumprimento das normas de seguranca e saude do trabalho,
serdo passiveis de aplicacdo de multa no valor de 1% do valor do contrato, por
cada ato em que esta situacao ocorrer;

c. Se qualquer multa ou o0 seu conjunto atingir um valor superior a 20% do valor
do contrato, o Instituto Superior Técnico reserva-se ao direito de rescindir o
contrato;

d. A ocorréncia, isolada ou combinada, de qualquer uma das violagdes indicadas
nas alineas a. e c. de forma reiterada, podera dar lugar a resolugéo do contrato
por parte do IST, nos termos do estabelecido no n.° 1 da clausula 18.2 do
presente caderno de encargos.

. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Instituto
Superior Técnico exija uma indemnizacédo pelo dano excedente.

CLAUSULA 17.2
FORCA MAIOR

. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem € havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
gualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias & vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragcéo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.

. N&o constituem forga maior, nomeadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;
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g.

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos
ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

. Manifestagfes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servi¢cos

de normas legais;

Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do prestador de servicos
cuja causa, propagacao ou proporc¢des se devam a culpa ou negligencia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca,;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servicos nédo
devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

CLAUSULA 182
RESOLUCAO POR PARTE DO INSTITUTO SUPERIOR TECNICO

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Instituto
Superior Técnico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
adjudicatério violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem.

2. O Instituto Superior Técnico podera rescindir o contrato sempre que, por razdes
imputaveis ao adjudicatario, se encontre prejudicada a normal execucao dos servicos
de mudancas

3. O IST pode ainda resolver o contrato sempre que se verifiqgue algum dos
impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP, nomeadamente as situagbes
previstas nas alineas b), d), e) e i).

12/18

Consulta Prévia N° 05/NGAC/2021
Caderno de Encargos — Clausulas Gerais e Especificacbes Técnicas
Nucleo de Gestdo e Acompanhamento de Contratos Area de Apoio Geral Direcéo de Operacfes




INSTITUTO SUPERIOR TECNICO
NUCLEO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS

CONSULTA PREVIA
N.° 05/NGAC/2021

PRESTACAO DE SERVICOS DE MUDANCAS INTERNAS NO

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO, CAMPUS DA ALAMEDA, EM LISBOA

4. Para o efeito do referido nos numeros anteriores, o prestador de servicos sera,
notificado através de carta registada com aviso de rececdo, com antecedéncia
minima de 10 dias.

5. O direito de resolugdo referido nos numeros anteriores exerce-se mediante
declaracdo enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das
prestacbes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pela entidade
adjudicante.

CLAUSULA 19.2
RESOLUCAO POR PARTE DO ADJUDICATARIO

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o adjudicatario
pode resolver o contrato quando 0 montante que Ihe seja devido esteja em divida ha
mais de seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do preco contratual,
excluindo juros.

2. Nos casos previstos no numero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao IST, que produz efeitos trinta dias apés a rececao
dessa declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigacées em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. Aresolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticao
das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.

CAPITULO V
RESOLUCAO DE LITiGIOS

CLAUSULA 20.2
FORO COMPETENTE

Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com expressa rendncia a
qualquer outro.
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CAPiTULO VI
PRESTACAO DE SEGUROS

CLAUSULA 21.2
SEGUROS

1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro,
dos seguintes riscos:

a) Contra acidentes de trabalho;

b) Responsabilidade civil contra danos provocados ao IST ou a terceiros, tendo

como beneficiario o IST.

2. O Nucleo de Gestdo e Acompanhamento de Contratos pode sempre que entender
exigir prova documental da celebragéo dos contratos de seguros referidos no nimero
anterior, devendo o adjudicatario comprovar no prazo de oito dias.

CapiTULO VII
DisPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 22.2
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

A subcontratacdo pelo adjudicatério e a cesséo da posi¢do contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do CCP.

CLAUSULA 23.2
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacgfes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagfes de contacto constantes deve ser comunicada a
outra parte.

CLAUSULA 24 .2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
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CLAUSULA 25.2
CRITERIO DE DESEMPATE

Em caso de empate quanto a classificagdo dos concorrentes na fase de apresentacdo e
andlise das propostas € adjudicada a proposta de acordo com o n.° 3, da alinea b), do
ponto 2, do Convite.

CLAUSULA 26.2
LEGISLACAO APLICAVEL

O contrato € regulado pela legislagédo portuguesa.
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CapiTuLo VI
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. OBJETO FINAL DO CONTRATO

O presente procedimento destina-se a prestacédo de servicos de mudancas internas no
Instituto Superior Técnico, campus da Alameda, em Lisboa.

2. MOVIMENTACAO E TRANSPORTE

a. Mudanca de mobilidrio de escritério, equipamento informatico, estantes e
arquivo.

b. Utilizagcdo de carrinhos manuais com rodas de borracha.
Utilizag&o, opcional, de elevadores.

Viaturas com diferentes capacidades de carga, equipadas com cintas anti vinco
e cobertores de protecao.

3. PESSOAL
a. Formacédo adequada para a realizacdo de qualquer tipo de servico;
b. Podera ser solicitada a identificagéo dos técnicos que efetuarem os servigos;

c. Os técnicos apresentar-se-do com vestuario identificativo da empresa.

4. EMBALAGEM QUANDO SOLICITADA PELO ADJUDICANTE:
Materiais de Embalagem:
Caixas de cartdo duplo para embalagem de documentacao diversa, arquivos.

b. Embalagem em cartdo canelado e filme autoaderente para protecdo de bens
mais sensiveis ao manuseamento e para bens que ficam armazenados.

Fita de seguranca para fecho das caixas.
Plastico bolha para equipamentos eletrénicos ou quadros.

e. Cantoneiras em esponja de alta densidade (reutilizdvel) para protecdo de
mobiliario diverso.
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5. SAO CONSIDERADAS AS CARATERISTICAS BASE DO PERFIL DO SERVICO QUE SE

ENCONTRAM DESCRITAS NAS ALINEAS ABAIXO:

a.

As mudancas ocorrem dentro das instalacdes do IST, em dias uteis das
09h00 as 17h00.

As mudangas ocorrem no exterior das instalagdes do IST, em dias uUteis das
09h00 as 17h00.

A quantidade de referéncia dos volumes globais que 0s concorrentes devem
considerar, em termos anuais, 10.000 euros e aproximadamente 40 trabalhos
pedidos, devendo ser considerados como quantidades estimadas, sem
caracter vinculativo.

Os locais de recolha dos objetos a considerar sdo as instalagbes IST,
situadas na seguinte morada:

INSTALAGAO MORADA

Instituto Superior Técnico Av. Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa

Quando o servigco ocorra fora das Instalacbes do IST, a morada é referida
oportunamente.

Garantir o acondicionamento adequado dos bens dentro da viatura ou
viaturas.

Fornecer caixas de cartdo canelado duplo para o arquivo.

Identificar o mobiliario.

Embalagem e desembalagem do material.

Depositar o equipamento informatico nos contentores de plastico rigido.
Possuir o alvarg, atualizado, para o exercicio da atividade.

Possuir seguro de transporte de responsabilidade civil e de acidentes de
trabalho para o exercicio da atividade.

N&o alterar as condigcbes do fornecimento dos servicos fora dos casos
previstos no caderno de encargos.

N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato,
sem prévia autorizacdo dos contraentes publicos.
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Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que
altere, particularmente, a sua denominacdo social, 0s seus representantes
legais, a sua situac¢do juridica ou a sua situacao comercial.

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer
informagdes que obtenham no ambito da formagédo e da execucdo do
contrato, nem utlizar as mesmas para fins alheios aquela execucéo,
abrangendo esta obrigagdo todos o0s seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos.

Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovacodes, registos e
licengas necessarios para o pontual cumprimento das obrigagfes assumidas
no contrato.

6. RELATORIO DE CONTROLO DOS NIVEIS DE SERVIGCO E FATURACAO:

Relatério mensal de faturagdo global, entregue em data a combinar, que inclua a
listagem detalhada dos envios transportados, com o ndmero do servigco realizado,
custo e respetivas datas.

7. CARGAS E DESCARGAS:

a.

8. PrAZO:

As operacbes de cargas e descargas sdo asseguradas pelos técnicos do
adjudicatario.

Durante as operagfes de descarga sera necessario a presenga de um
responsavel do IST que indique os locais onde devem ficar os bens, verifique
o estado dos bens e registe alguma reclamacgéo no local proprio para o efeito.

O prazo dado para a realizacdo do servico € o indicado pelo IST.

O inicio dos trabalhos é as 9.00 horas e o final as 17.00, podendo ser
ajustado em funcgéo do servico e prolongar-se até as 19:00 horas.

Em caso de impedimento no local de destino, o adjudicatario deve ser
informado pelo adjudicante de modo a que o0 servi¢o seja reorganizado.

Em caso de impedimento, por motivos alheios ao adjudicante, o servico nao
deverd ser faturado.
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